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Rozdzial I
Postanowienia ogolne

§1

Wojewddzka Biblioteka Publiczna — Ksigznica Kopernikanska w Toruniu, zwana dalej Ksigznicg peini
funkcje regionalnego osrodka informacji naukowej, jest biblioteka publiczna o charakterze naukowym,
dzialajaca zgodnie z Ustawa o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r. (Dz.U. 1997 nr 85 poz. 539 z pdzn.
zm. - Tekst jednolity Dz.U.2012 poz. 642) i innymi obowigzujacymi przepisami.

§2

1. Ze zbiorow Biblioteki Gtownej Ksiaznicy Kopernikanskiej zwanych dalej ,,Zbiorami” korzysta¢ moga:
1) osoby fizyczne po ukonezeniu 16. roku zycia;
2) osoby prawne oraz jednostki nie posiadajgce osobowosci prawnej, w tym instytucje kultury krajowe
1 zagraniczne.
2. Korzystanie ze zbioréw jest bezplatne.

§3

1. Warunkiem korzystania z ustug bibliotecznych jest posiadanie aktualnej karty bibliotecznej. Karta
biblioteczna oraz otrzymane hasto umozliwia zalogowanie si¢ Czytelnika na indywidualne konto
internetowe dostepne w katalogu elektronicznym na stronie www.ksiaznica.torun.pl. Za
posrednictwem konta mozna zamawia¢, prolongowac i rezerwowa¢ materialy biblioteczne.

2. Karte biblioteczng wydaje si¢ w Wypozyczalni na podstawie:

1) aktualnego dowodu tozsamosci ze zdjeciem oraz numeru PESEL (w przypadku gdy adres
zamieszkania nie jest podany w dokumencie, nalezy wskaza¢ go, sktadajac pisemne oswiadczenie);
cudzoziemcy okazuja paszport, karte stalego lub czasowego pobytu; w przypadku o0s6b
niepeloletnich za dokument tozsamosci uznaje si¢ takze legitymacj¢ szkolna;

2) wypelnionej deklaracji ze zobowiazaniem do przestrzegania Regulaminu korzystania ze zbiorow
Ksiaznicy.

3. Czytelnik zobowigzany jest do powiadamiania Ksigznicy o kazdorazowej zmianie miejsca zamieszkania
lub adresu do korespondencji. W przypadku braku takiego powiadomienia przyjmuje si¢, Ze miejsce
zamieszkania i adres do korespondencji znajdujacy si¢ w Ksiaznicy w dokumentacji Czytelnika jest
aktualny.

§4

1. Dane osobowe gromadzone przez Ksigznice sg przetwarzane wylacznie dla celow statutowych
okreslonych w ustawie o bibliotekach i podlegaja ochronie zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych.

2. Na wniosek Czytelnika, ktory uregulowal zobowigzania wobec Ksiaznicy i zwrocil kartg biblioteczng,
jego dane osobowe zostaja usunigte. Wniosek o usunigcie danych osobowych ze zbioru ,Kartoteka
osobowa” stanowi Zatacznik nr 2 do ninigjszego Regulaminu.

3. Dane Czytelnika, na ktérego koncie nie zarejestrowano zadnej operacji przez okres dluzszy niz 5 lat,
a ktory uregulowat wszystkie zobowiazania wobec Ksigznicy, sa usuwane.

§5

1. W Bibliotece Gléwnej Ksigznicy Kopernikanskiej zbiory udostgpniane sa w:
1) Wypozyczalni;
2) Czytelni Glowne;j;
3) Czytelni Zbioréow Specjalnych;
4) Informatorium.



3.

§6

Czytelnicy ponosza odpowiedzialnos¢ materialng za powierzone im materialy biblioteczne od chwili
przyjecia do ich zwrotu. W momencie ich otrzymania Czytelnik winien sprawdzi¢, w jakim stanie jest
ksigzka lub inny materiat biblioteczny i zglosi¢ wszelkie zauwazone uszkodzenia. W przeciwnym
wypadku przyjmuje si¢, ze powierzony materiat biblioteczny nie byt uszkodzony.

Czytelnik powinien ostroznie obchodzi¢ si¢ z udostgpnionymi materiatami, zwlaszcza ze zbiorami
specjalnymi.

W materiatach bibliotecznych nieoprawnych, Czytelnik winien zachowacé kolejnosé¢ kart.



Rozdzial 11
Udostepnianie zbioréow

Wypozyczanie na zewnatrz

§7

1. Ksigzki zamawia¢ mozna korzystajac z katalogu komputerowego PROLIB lub zeskanowanego katalogu
kartkowego.

2. Liczba mozliwych do wypozyczenia ksigzek wynosi 5 wol. Wyjatek stanowia studenci co najmniej
dwoch kierunkdw, ktorzy moga wypozyczy¢ do 10 wol.

3. Zamowienia skladane 30 min. przed zamknigciem Wypozyczalni sa realizowane nastepnego dnia.

4. Ksiazki nieodebrane w ciggu 3 dni odsytane sa do magazynu.

§8

1. W Ksigznicy Kopernikanskiej nie podlegaja wypozyczeniom:
1) druki wydane przed rokiem 1960;
2) zbiory specjalne, dzieta rzadkie i cenne;
3) ksigzki z ksiggozbiorow podrgcznych;
4) gazety i czasopisma;
5) wydawnictwa encyklopedyczne, sfownikowe, bibliograficzne i inne wydawnictwa informacyjnych;
6) wydawnictwa ciggle nieperiodyczne;
7) zbiory zniszczone, wymagajace konserwacji;
8) materialy biblioteczne z depozytow;
9) wydawnictwa dostepne w bibliotekach cyfrowych.
2. Dyrektor Ksigznicy moze w uzasadnionych przypadkach wyrazi¢ zgode na odstgpienie od ograniczen
w ust.1.

§9

[

Ksigzki wypozycza sie na okres 30 dni.

2. Termin zwrotu wypozyczonych dziel mozna prolongowac 5 razy, ale tylko w wypadku, jesli nie zostaly
zarezerwowane przez innych czytelnikow.

3. Prolongaty mozna dokona¢ najpdzniej w dniu, w ktérym przypada termin zwrotu ksigzek:
1) poprzez indywidualne konto internetowe czytelnika,
2) osobiscie w Wypozyczalni, telefonicznie, poprzez poczte elektroniczna lub tradycyjna.

4. W uzasadnionych przypadkach Ksigznica moze wezwaé czytelnika do zwrotu wypozyczonych
materiatow bibliotecznych przed uptywem terminu.

5. Jezeli termin zwrotu ksigzki przypada w niedziele lub $wigto, ulega on automatycznemu przesunigciu na

dzien nastgpny.

§10

Ksiaznica nie ma obowigzku informowania czytelnika o uplywajagcym terminie zwrotu wypozyczonych
materiatlow bibliotecznych.

§ 11

1. Niedotrzymanie terminu zwrotu wypozyczonych ksigzek powoduje:
1) naliczanie oplaty za nieterminowy zwrot ksigzek do czasu ich zwrotu lub zgloszenia ich utraty;
2) obcigzenie kosztami wysytania monitow;
3) blokade konta;
2. Czytelnik moze ponownie wypozycza¢ ksiazki po uregulowaniu wszystkich zobowigzan wobec
Ksigznicy.



Wysokos¢ oplaty za nieterminowy zwrot ksigzek, wysylanie monitéw oraz ekwiwalentu za utracong

ksigzke okresla Zalacznik nr 1 do Regulaminu.
§12

W razie utraty lub zniszczenia ksiazki przewiduje sig:

1) odkupienie identycznego dziefa;

2) zakupienie wydawnictwa wskazanego przez Ksiaznice;

3) przyjecie zaproponowanej przez czytelnika ksiazki/ksigzek po sprawdzeniu jej/ich przydatnosci
w zbiorach;

4) pokrycie kosztow naprawy ksigzki;

5) wplacenie ekwiwalentu pienigznego w wysokosci wyznaczonej przez Ksiaznice.

Po uregulowania zobowigzan wobec Ksiaznicy Kopernikanskiej, czytelnik nie nabywa prawa do

zniszczonego lub utraconego dzieta. Egzemplarz zniszczony lub utracony pozostaje wlasnoscia

Ksigznicy.

Wyrzadzona szkode czytelnik zobowigzany jest naprawié¢ w ciggu 30 dni od daty otrzymania informacji

na temat wielkosci szkody oraz sposobu jej naprawy.

§13

Warunkiem uzyskania pieczeci na karcie obiegowej lub elektronicznego potwierdzenia braku zobowigzan,
jest zwrot wszystkich materiatéw bibliotecznych i uregulowanie innych zobowigzan wobec Ksigznicy
Kopernikanskie;j.
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Wypozyczenia Miedzybiblioteczne

§14

Kazdy Czytelnik moze zaméwi¢ za posrednictwem Wypozyczalni Miedzybibliotecznej potrzebne mu
materiaty, jesli nie ma ich w zbiorach Ksiagznicy ani w innych bibliotekach toruniskich lub nie sg
dostgpne w Internecie w postaci pelnotekstowe;.

Wypozyczeniom migdzybibliotecznym nie podlegaja:

1) zbiory specjalne;

2) wydawnictwa sprzed 1945 r.;

3) czasopisma;

4) dzieta w ztym stanie zachowania;

5) dzieta z ksiggozbiorow podrecznych i depozytow;

6) materialy biblioteczne w duzych formatach.

Materialy niedostepne w kraju mogag byc sprowadzone z zagranicy.

Zamawiajagcy materialy w Wypozyczalni Migdzybibliotecznej pokrywa koszty przesytek oraz
korespondencji, zgodnie z obowigzujacym cennikiem ustug pocztowych lub kurierskich.

Sprowadzone materialy udostepnia si¢ wyltacznie na miejscu w czytelniach.

§15

Jednorazowo mozna zamowic¢ maksymalnie 3 ksigzki.

Zamowienie w formie elektronicznej lub pisemnej powinno zawiera¢ imig i nazwisko Czytelnika, numer
karty bibliotecznej, dane kontaktowe, opis bibliograficzny poszukiwanej pozycji oraz nazwe instytucji ja
posiadajacej.

Termin zwrotu zaméwionych materialdw oraz mozliwos¢ ewentualnej prolongaty okresla biblioteka
wypozyczajaca. Cheé prolongaty terminu nalezy zglosi¢ nie pdzniej niz na tydzien przed uplywem
terminu zwrotu.

W przypadku uszkodzenia ksigzki Czytelnik zobowigzany jest do przekazania ekwiwalentu na rzecz
biblioteki, ktora wypozyczyla zbiory w formie przez nig ustalone;.
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Rozdzial 111
Korzystanie ze zbioréw na miejscu w czytelniach i Informatorium

§16

Czytelnicy korzystajacy ze zbioréw w czytelniach i Informatorium zobowigzani sg do:
1) pozostawiania wierzchniego okrycia w szatni;

2) niewnoszenia toreb, teczek oraz bagazu;

3) zachowania ciszy i wylaczenia lub wyciszenia urzadzen elektronicznych;

4) niewynoszenia udostgpnionych materiatow poza obreb czytelni lub Informatorium.

§17

W czytelniach i Informatorium mozna korzysta¢ z ksiggozbioru podrecznego, ksigzek z Wypozyczalni
Migdzybibliotecznej oraz materialéw zamawianych z magazynu.

Zamoéwienia sklada sig najpdzniej na 30 min. przed zamknigciem czyteln.

Po zakonczeniu pracy Czytelnik zobowigzany jest do zwrdcenia materialéw bibliotekarzowi, ktéry
sprawdza ich kompletno$¢ i stan zachowania.

Czytelnik moze zarezerwowa¢ potrzebne mu materialy na okres tygodnia.

Ksiazki i czasopisma nieodebrane w ciagu 3 dni odsylane sg do magazynu.

§18

W czytelniach nie udostepnia si¢ materiatow oryginalnych, jesli mozna korzysta¢ z ich kopii.

Ksigznica moze odmoéwi¢ udostepnienia zamowionych materialow ze wzgledu na zly stan ich
zachowania.

Oryginaly starych drukow, rekopisow, zabytkowej kartografii 1 innych materialow o szczegdlnej
wartosci, udostgpnia si¢ pracownikom naukowym. Pozostale osoby zobowigzane sg przedstawié
zaswiadczenie o przygotowywanej pracy naukowej lub uzyskac zgode Dyrektora Ksigznicy.
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Rozdzial IV
Karty biblioteczne

§19

Zbiory biblioteczne udostepniane sa na podstawie aktualnej, wydawanej bezplatnie karty bibliotecznej.
Czytelnik ponosi odpowiedzialnos¢ za poshugiwanie si¢ wydana na jego nazwisko karta, a uprawnien
wynikajacych z karty bibliotecznej nie wolno odstgpowac osobom trzecim.

W uzasadnionych przypadkach Uzytkownik moze upowazni¢ jednorazowo lub czasowo, na
czas nie dluzszy niz 12 miesiecy, inng osobe do wypozyczania dokumentéw bibliotecznych.
Wzor upowaznienia stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Karty biblioteczne wydawane s3a na okres 1 roku kalendarzowego i podlegaja corocznej, bezplatnej
prolongacie.

Czytelnik zobowigzany jest zawiadomi¢ Wypozyczalnie o kazdej zmianie nazwiska, adresu lub innych
danych niezbednych do identyfikacji.

O utracie, zniszczeniu lub uszkodzeniu karty bibliotecznej nalezy bezzwlocznie powiadomié
Wypozyczalnig, w przeciwnym razie skutki zaniedbania tego obowiazku obcigzaja czytelnika.

Duplikat karty bibliotecznej mozna otrzyma¢ po zlozeniu pisemnego oswiadczenia o jej utracie lub
uszkodzeniu. Koszt duplikatu reguluje Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.



Rozdzial V
Postanowienia koncowe

§ 20

1. W budynku Ksiaznicy Kopernikanskiej obowigzuje pozostawianie w szatni okry¢ wierzchnich, teczek,
raportowek, toreb na komputery przenosne, plecakow i torebek, a takze parasoli, paczek itp.

2. Rzeczy pozostawione w szatni wydawane sg na podstawie numerka. W razie zagubienia numerka,
mozna odebra¢ rzeczy za pokwitowaniem, po udowodnieniu wlasnosci i uiszczeniu réwnowartosci
zagubionego numerka. Koszt numerka reguluje Zatacznik nr 1do Regulaminu.

§21

1. W pomieszczeniach Ksigznicy Kopernikanskiej nalezy zachowywaé sie w sposob zgodny z przyjetymi
normami wspdlzycia spolecznego.
2. W szczegdlnosci obowigzuje:
1) zakaz spozywania positkéw i napojéw w czytelniach oraz przy stanowiskach komputerowych;
2) zakaz palenia tytoniu, e-papierosow, spozywania alkoholu i uzywek;
3) w czytelniach zakaz korzystania z telefonéw komorkowych.
3. W holach obowiazuje wylaczenie lub wyciszenie telefonow komoérkowych, a ewentualne rozmowy
muszg by¢ prowadzone przyciszonym glosem.
4. W budynku Ksiaznicy Kopernikanskiej nie moga przebywac osoby:
1) w stanie nietrzezwym;
2) bedace pod wplywem srodkéw odurzajgcych;
3) nieprzestrzegajace podstawowych zasad higieny osobistej;
4) stanowigce zagrozenie dla innych.

§22

1. Naruszenie postanowien Regulaminu powoduje:
1) czeSciowe pozbawienie uprawnien do korzystania ze zbiorow:
a) na czas okreslony,
b) na stale;
2) catkowite pozbawienie uprawnien do korzystania ze zbiorow:
a) na czas okreslony,
b) na stale.
2. Uzytkownikowi przystuguje prawo do zlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy do Dyrektora
Ksiaznicy Kopernikanskie;j.

§ 23

Rozstrzygnigcie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu lezy w kompetencji
Dyrektora Ksigznicy Kopernikanskiej w Toruniu.




Zalacznik nr 1

do Regulaminu korzystania ze zbiorow WBP-KK
z dnia 15 listopada 2016 r.

CENNIK OPLAT 1 USLUG
OPLATY
Kara za nieterminowy zwrot wypozyczonych 1,00 zt .
materialéw bibliotecznych VAT — nie podlega woldtrdzioh
3,00 zt

Monity (upomnienia)

VAT — nie podlega

monit

Zniszczenie, uszkodzenie lub utrata materiatow
bibliotecznych

VAT — nie podlega

nalezno$¢ szacowana
wedlug wartosci szkody

Wypozyczanie miedzybiblioteczne (koszt

VAT — nie podlega

wedhug cen ustug
pocztowych

wysylki) .erttO wedlug cen ushug
powigkszone o kurierskich
VAT 23%
W : ’ o : 10,00 zt ;
ydanie duplikatu karty biblioteczne; AT = Fielis duplikat karty
10,00 zt

Utrata numerka do szatni

VAT — nie podlega

numerek

USLUGI
KWERENDY netto VAT | brutto
Kwesends bibliografiomo-hiblistecony 10.6528| 935 4| 50,00 | ke2daTOTROCTSE.
godzina poszukiwan

WYDRUKI netto VAT | brutto
Wydruk czarno-bialy z baz danych i Internetu 0.65zt| 0152t 0,80 zt
(max.: format A4, max. 10 stron)

druk kol baz danych i In strona
Wydruk kolorowy z baz danych i Internetu 1302t 030z 1,60zt
(max.: format A4, max. 10 stron) |
SKANOWANIE netto VAT | brutto
Skan zbioréw wydanych po 1800 r. z wyjatkiem
zbiorow specjalnych
= do formatu A3, do 20 skanéw 1,30 zt| 0,30 zt| 1,60 zt
= 300dpi 3,25 zt| 0,75 zt| 4,00 zl|strona
« 600dpi 6,10 zt| 1,40zt 7,50zt
Skan zbiorow specjalnych: rekopisy, stare druki,
dokumenty kartograficzne, ikonograficzne, dokumenty
zycia spotecznego; tylko caly wolumin
= 300dpi 6,10 zt| 1,40 zt| 7,50 zt —
= 600dpi 12,60 zt| 2,90 zt| 15,50 zt
Mikrofilmy 1,952z | 0,45zt | 2,40 zt | skan
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FOTOGRAFIA CYFROWA netto VAT | brutto

F o'tog,raﬁa zb_lorow wydanych po 1800 r. z wyjatkiem 1,052t 045zt 2,402t
zbioréw specjalnych

Fotografia zbioréw specjalnych: rekopisy, stare druki, zdjecie
dokumenty kartograficzne, ikonograficzne, 520z 1,20zt 6,40zt
dokumenty zycia spolecznego

NAGRYWANIE netto VAT | brutto
Nagranie danych na nosnik CD/DVD 4,55z 1,05 zt| 5,60 zt|nosnik
KONWERSJA netto VAT | brutto
Konwersja do formatu PDF (minimum 20 skandéw) 0,65 zt| 0,15zt 0,80 zl|skan

UWAGI

L.

Do rachunku za prace wysylane poczta dolicza si¢ koszt oplat pocztowych.

2. Zlecenia na ustuge skanowania i/lub fotografowania sktadane droga elektroniczng zostang przekazane po

© 0 N L

zaksiggowaniu platnosci.
Zamawiajacy zleca wykonanie ustugi na wiasny uzytek zgodnie z ustawa o prawie autorskim i prawach
pokrewnych z dn. 4 lutego 1994 r. (t.j. Dz.U. 2016 poz. 666 z p6zn. zm.).

Wykonane ze zbiorow Ksigznicy Kopernikanskiej w Toruniu kopie (zdjecia, skany) nie moga by¢
wykorzystywane do celéw komercyjnych.

Pliki zapisujemy w formacie JPG lub TIFF.

Maksymalna rozdzielczos¢ kopii cyfrowych - 600 dpi.

Skanowanie i fotografowanie zbioréw o formacie wi¢kszym niz A3+ nalezy wczesSniej uzgodnicé.
Ceny i zakres ustug dla firm i instytucji ustalane sa indywidualnie.

Wykonywanie zdje¢ wlasnym aparatem (bez lampy blyskowej) lub skanerem rg¢cznym, zbiordw
wydanych po roku 1800 z wyjatkiem zbioroéw specjalnych jest bezplatne.
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Zalacznik nr 2

do Regulaminu korzystania ze zbiorow WBP-KK
z dnia 15 listopada 2016 1.

Whiosek o usuni¢cie danych osobowych

ze zbioru ,, Kartoteka osobowa”

Kod pocztowy.......ccceeveviieenenns L% Fo) Telah S —

Nrkarty biblieteczne] .o

Zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 roku, Ja nizej podpisany/a
prosze o zaprzestanie przetwarzania moich danych osobowych oraz catkowite usunigcie danych
ze zbioru ,Kartoteka osobowa™ Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej- Ksiaznicy Kopernikanskiej

w Toruniu.

Migjscowosc¢ i data Podpis

Potwierdzenie mozna odebrac sekretariacie WBP- KK w Toruniu, ul. Stowackiego 8 po uptywie 14 dni od

daty ztozenia wniosku.

POTWIERDZENIE

Wojewddzka Biblioteka Publiczna- Ksigznica Kopernikanska w Toruniu
potwierdza, ze zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 roku,
na wniosek Pani/Pana ...

Z UTMIBIML ettt e e et e e e e et e e e e e et aaeeeeeeaaaeaaanrnnreeeeraaarreeeaasaans

zaprzestaje przetwarza¢ dane osobowe Wnioskodawcey oraz catkowicie usuwa te dane ze zbioru

.Kartoteka osobowa” Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej- Ksigznicy Kopernikanskiej w Toruniu.

Miejscowosé i data Podpis
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Zatacznik nr 3

do Regulaminu korzystania ze zbiorow WBP-KK
z dnia 15 listopada 2016 1.

Wzor upowaznienia

Nr karty bibliotecznej Uzytkownika

UPOWAZNIENIE
Upowainiany Pania/Pana s.sususssmammssimmmassmmmss s 5
i PEBElL L e mnmvmnis do wypozyczania w moim imieniu materialow
bibliotecznych W ...ccoviiiiiiiiic jednorazowo/na czas okreslony
oddnia........cceuee. do e
Jednoczesnie oswiadczam, ze ponosze pelng odpowiedzialnos¢ za zbiory wypozyczone przez osobe
upowazniona.
PODPIS UZYTKOWNIKA PODPIS OSOBY UPOWAZNIONE]

Adnotacje Biblioteki:

UPOWAZRIERAE preyieto dnig; woasmmammnssss s

PODPIS BIBLIOTEKARZA
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